	[bookmark: _GoBack]办公用品类

	

	

	名称
	规格/型号/材质
	计量单位

	大信封
	
	个

	会议记录本（办公室）
	32K
	本

	中性笔（黑）
	0.5
	支

	中性笔芯
	红20支 0.5
	支

	扎带
	尼龙
	包

	中性笔芯
	黑20支/盒 0.5
	支

	订书钉
	
	盒

	抽杆文件夹
	Q310  10个/包
	个

	白板笔
	
	支

	极细笔（油性双头笔）100支/盒
	 0.5*1.5
	支

	凭证盒
	
	个

	档案袋
	
	个

	口取纸
	
	包

	胶棒
	  12支
	支

	中性笔
	蓝黑12支 0.5
	支

	A4板夹
	  A4 
	个

	粉笔
	
	盒

	铅笔
	  2B 101
	支

	钢笔
	
	支

	印油
	 油性 
	瓶

	台笔
	
	支

	报销凭证粘贴页
	
	本

	橡皮
	 4B 7535
	个

	加厚订书钉
	23-13 
	盒

	圆珠笔芯
	
	盒

	电池
	7号
	节

	中性笔
	红12支  0.5得力
	支

	双面胶
	
	个

	胶水
	502   B2671
	瓶

	电池
	9伏  
	节

	图钉
	
	盒

	订书机
	 旋转360°
	个

	剪刀
	办公  B2715
	把

	蓝黑墨水
	
	瓶

	温度计
	
	支

	旋转订书机
	旋转 360°
	个

	电池
	2号   
	节

	曲别针
	3#
	盒

	加厚订书机
	
	个

	胶带
	
	个

	大头针
	
	盒

	长尾票夹
	  32mm
	盒

	南孚电池
	5号
	节

	打码机
	
	台

	卷尺
	25*5米
	个

	电推子
	
	个

	温度计
	冰箱专用
	个

	温湿度计
	
	个

	文件框
	
	个

	印台
	 油性红色
	个

	装订机
	
	台

	饮水机
	
	台

	录像笔
	
	支

	圆规
	
	个

	铅笔刀
	
	个



